
 
 
 

1 

 

 
 
 

 

 

ALLEGATO    3 PIANIFICAZIONE ATTIVITA' DI PULIZIA A CADENZA FISSA 

A) Palazzo Comunale: uffici, sale riunioni e servizi igienici; Ufficio Tecnico: uffici, sale 
riunioni, servizi igienici ; Polizia Municipale: uffici e servizi igienici;  Bagni Pubblici 

 

Attività   

Descrizione 

Frequenza e 
codice oggetto 

di pulizia 
periodica 

 

Spazzamento dei locali, delle scale e dei corridoi; aspirazione/battitura 
dei tessili, stuoie, zerbini  

G – 1a  

Lavaggio ordinario con prodotti detergenti – disinfettanti dei pavimenti, 
delle scale e corridoi  

G - 1b 
 

Spolveratura a umido dei piani di lavoro, degli arredi e delle suppellettili G – 1c  
Pulizia e disinfezione dei servizi igienici compresi i rivestimenti; 
disincrostazione dei servizi igienico-sanitari; 
 

G – 1d 

 

Fornitura nei servizi igienici, di materiali di consumo quali rotoli di carta, 
salviette, sapone, ecc. G – 1e 

 

Svuotatura dei cestini, portacarte e altri contenitori per la raccolta dei 
rifiuti; sostituzione dei sacchetti e pulizia dei contenitori G – 1f 

 

Raccolta differenziata della carta e di altri rifiuti  G – 1g  

Spolveratura con panno umido/asciutto delle porte, comprese le 
maniglie, apparecchi telefonici, elementi di riscaldamento e quant’altro 
di uso comune (es. balaustre, corrimano, ecc.…..) 

S3 – 1 a 
 

Lavaggio delle superfici vetrose delle finestre nella parte 
interna/esterna, accessibili dall’interno 

M – 1 a 
 

 

Spolveratura dei serramenti esterni (inferriate, persiane) M – 1b  
Spolveratura a umido delle parti alte degli arredi M – 1c  
Dirazzolatura soffitti e pareti M – 1d  
Aspirazione di tende a lamelle verticali e veneziane, bocchette 
aerazione, termoconvettori, cassonetti, canaline, ecc.  

6M – 1 a 
 

Lavaggio a fondo arredi  6M – 1b  

Lavaggio a fondo pavimenti  6M – 1c  

 Spolveratura e lavaggio di punti luce e lampadari  A –  a  
 

B) Palazzo Ricci (piano terra e scale) compresi i servizi igienici, sportello informastranieri  e 
biblioteca;  

 
Attività  
Descrizione          
Spazzamento dei locali, delle scale e dei corridoi; aspirazione/battitura 
di stuoie e zerbini 

S2 – 3 a 
 
       

Lavaggio ordinario con prodotti detergenti ed igienizzanti dei pavimenti, 
delle scale e dei corridoi 

S2 – 3b  
       

Pulizia degli scaffali (interno/esterno) S2 – 3c         

Spolveratura a umido dei piani di lavoro, degli arredi e delle suppellettili S2 – 3d         
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Attività  
Descrizione          

Spolveratura con panno umido/asciutto delle porte, comprese le 
maniglie, elementi di riscaldamento, apparecchi telefonici e quant’altro 
di uso comune (es. balaustre, corrimano, ecc.) 

S2 – 3e  
       

Pulizia e disinfezione dei servizi igienici, compresi i rivestimenti; 
disincrostazione degli apparecchi igienico – sanitari S2– 3f  

       

Disinfezione dei lavabi extra servizi igienici  S2-3g 

Svuotatura dei cestini, portacarte e altri contenitori per la raccolta dei 
rifiuti; sostituzione dei sacchetti e pulizia dei contenitori 

S2 -3h  
       

Dirazzolatura soffitti e pareti S2 – 3i         
Fornitura nei servizi igienici, di materiali di consumo quali rotoli di carta, 
salviette, sapone, ecc. S2 – 3l  

       

Raccolta differenziata della carta e di altri rifiuti S2 – 3m 

Lavaggio delle superfici vetrose delle finestre nella parte 
interna/esterna, accessibili dall’interno 

M –  5 a  
       

Spolveratura dei serramenti esterni (inferriate, persiane) M – 5b         
Spolveratura a umido delle parti alte degli arredi M – 5c         
Aspirazione di tende a lamelle verticali e veneziane, bocchette 
aerazione, termoconvettori, cassonetti, canaline, ecc  

6M – 1 a  
       

Lavaggio a fondo arredi  6M – 1b         

Lavaggio a fondo pavimenti  6M – 1c         
Spolveratura e lavaggio di punti luce e lampadari  A - a         

 
c) Isola Ecologica; i servizi igienici del deposito mezzi 
 

Attività  
Descrizione  
Spazzamento dei locali, delle scale e dei corridoi; aspirazione/battitura 
di stuoie e zerbini 

S – 1 a 

Lavaggio ordinario con prodotti detergenti ed igienizzanti dei pavimenti S – 1b 
Pulizia delle bacheche (interno/esterno) S – 1c 

Spolveratura a umido dei piani di lavoro, degli arredi e delle suppellettili S – 1d 

Spolveratura con panno umido/asciutto delle porte, comprese le 
maniglie, elementi di riscaldamento, apparecchi telefonici e quant’altro 
di uso comune (es. balaustre, corrimano, ecc.) 

S – 1e 

Pulizia e disinfezione dei servizi igienici, compresi i rivestimenti; 
disincrostazione degli apparecchi igienico – sanitari S – 1f 

Disinfezione dei lavabi extra servizi igienici  S -1g 

Svuotatura dei cestini, portacarte e altri contenitori per la raccolta dei 
rifiuti; sostituzione dei sacchetti e pulizia dei contenitori 

S -1h 

Dirazzolatura soffitti e pareti S – 1i 
Fornitura nei servizi igienici, di materiali di consumo quali rotoli di carta, 
salviette, sapone, ecc. S – 1l 

Raccolta differenziata della carta e di altri rifiuti S – 1m 

Lavaggio delle superfici vetrose delle finestre nella parte 
interna/esterna, accessibili dall’interno 

M – 5 a 

Spolveratura dei serramenti esterni (inferriate, persiane) M – 5b 
Spolveratura a umido delle parti alte degli arredi M – 5c 
Aspirazione di tende a lamelle verticali e veneziane, bocchette 
aerazione, termoconvettori, cassonetti, canaline, ecc  

6M – 1 a 

Lavaggio a fondo arredi  6M – 1b 
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Attività  
Descrizione  
Lavaggio a fondo pavimenti  6M – 1c 
Spolveratura e lavaggio di punti luce e lampadari  A - a 

 

D) Area Camper-servizi igienici 

Attività  

Descrizione          
Spazzamento dei locali, aspirazione/battitura di stuoie e zerbini S2 – 2 a           

Lavaggio ordinario con prodotti detergenti – disinfettanti dei pavimenti S2 – 2b         

Spolveratura a umido degli arredi S2 – 2 c         
Spolveratura con panno umido/asciutto delle porte, comprese le maniglie,  
degli elementi di riscaldamento e quant’altro di uso comune S2 – 2d  

       

Pulizia e disinfezione dei servizi igienici, compresi i rivestimenti e la 
disincrostazione degli apparecchi igienico – sanitari S2 – 2e  

       

Disinfezione dei lavabi extra servizi igienici S2 – 2f         

Svuotatura dei cestini, portacarte e altri contenitori per la raccolta dei rifiuti, 
sostituzione dei sacchetti e pulizia contenitori S2 – 2g  

       

Dirazzolatura dei soffitti e  delle pareti S2 – 2h         
Fornitura nei servizi igienici, di materiali di consumo quali rotoli di carta, 
salviette, sapone, ecc. S2 – 2i  

       

Raccolta differenziata della carta e di altri rifiuti; 

 
S2 – 2l  

       

Lavaggio delle superfici vetrose delle finestre nella parte interna/esterna, 
accessibili dall’interno 

M-2a  
       

Aspirazione di tende a lamelle verticali e veneziane, bocchette aerazione, 
termoconvettori, cassonetti, canaline, ecc  

6M – 1 a  
       

Lavaggio a fondo pavimenti  6M – 1c         
Spolveratura e lavaggio di punti luce e lampadari A – a         

 

E) Archivio Comunale e spazi adiacenti 

Attività  
Descrizione  
Spazzamento dei locali, delle scale e dei corridoi; aspirazione/battitura dei 
pavimenti tessili, stuoie, zerbini 

M – 4 a 

Lavaggio ordinario con prodotti detergenti ed igienizzanti dei pavimenti, 
delle scale e dei corridoi M – 4b 

Dirazzolatura dei soffitti e delle pareti M – 4c 

Spolveratura a umido degli arredi e delle scaffalature M – 4d 

Spolveratura con panno umido/asciutto delle porte, comprese le maniglie   
degli elementi di riscaldamento e quant’altro di uso comune M – 4e 

Spolveratura a umido delle parti alte degli arredi  M – 4f 
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Svuotatura dei cestini, portacarte e altri contenitori per la raccolta dei rifiuti, 
sostituzione dei sacchetti e pulizia dei contenitori M – 4g 

Raccolta differenziata della carta e di altri rifiuti 
M – 4h 

Aspirazione di tende a lamelle verticali e veneziane, bocchette aerazione, 
termoconvettori, cassonetti, canaline, ecc  

6M – 1 a 

Lavaggio a fondo arredi  6M – 1b 
Lavaggio a fondo pavimenti  6M – 1c 
 Spolveratura e lavaggio di punti luce e lampadari  A - a 

 
 

F) Palestra presso ITIS A. Santucci Pomarance 

 
Attività  
Descrizione          
Spazzamento dei locali; aspirazione/battitura di stuoie e zerbini S3– 2 a         

Lavaggio ordinario con prodotti detergenti ed igienizzanti dei pavimenti S3 – 2b         
Pulizia e disinfezione dei servizi igienici, compresi i rivestimenti; 
disincrostazione degli apparecchi igienico – sanitari S3 – 2c  

       

Fornitura nei servizi igienici, di materiali di consumo quali rotoli di carta, 
salviette, sapone, ecc. 

S3 – 2d  
       

Svuotatura dei cestini, portacarte e altri contenitori per la raccolta dei rifiuti; 
sostituzione dei sacchetti e pulizia dei contenitori S3 – 2e  

       

Raccolta differenziata della carta e di altri rifiuti S3 – 2f 

Lavaggio a fondo pavimenti 6M-1c 

 
 
 
G) Spazio Savioli  

 
Attività  
Descrizione          
Spazzamento dei locali, S2 – 1 a         

Lavaggio ordinario con prodotti detergenti ed igienizzanti dei pavimenti.  S2 – 1b         
Spolveratura a umido dei piani di lavoro e dei davanzali S2 – 1c         

la pulizia e disinfezione dei servizi igienici compresi i rivestimenti; la 
disincrostazione dei servizi igienico-sanitari S2 – 1d  

       

la fornitura nei servizi igienici, di materiali di consumo quali rotoli di carta, 
salviette, sapone, ecc.; 

S2 - 1e  
       

la svuotatura dei cestini, portacarte e altri contenitori per la raccolta dei 
rifiuti; la sostituzione dei sacchetti e la pulizia dei contenitori S2 – 1f  

       

la raccolta differenziata della carta e di altri rifiuti S2 – 1g 

il lavaggio delle superfici vetrose nella parte interna/esterna solo 
dall'interno; M – 3 a 

la spolveratura dei serramenti esterni (inferriate, persiane); 
 

M – 3 b 

la spolveratura a umido delle parti alte degli arredi M – 3 c 

la dirazzolatura di soffitti e pareti; 
 M – 3 d 
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Attività  
Descrizione          

 

il lavaggio delle pareti a vetro e delle porte 

 

6M – 2a 

Spolveratura e lavaggio di punti luce e lampadari  A - a 

 

 
Legenda 
 
A= annuale 
 
6M= semestrale 
 
M = mensile 
 
Q=  quindicinale  
 
S = settimanale 
 
S2 = bisettimanale 
 
S3 = trisettimanale 
 
G = giornaliero 
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